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Capitulo 1. Legislacién Aplicada

e Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia (LEA) establece en su
articulo 129 que los centros docentes publicos gozan de autonomia de gestion
economica en los términos establecidos en la legislacion vigente y en la propia LEA.

e Orden 10 de mayo de 2006 (BOJA 25-5-2006), conjunta de las Consejerias de
Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la
gestion economica de los centros publicos dependientes de la Conserjeria de
Educacioén y se delegan competencias en los Directores y Directoras de los mismos.

« Orden 11 de mayo de 2006 (BOJA 25-5-2006), conjunta de las Consejerias de
Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se regula la gestion economica de
los fondos con destino a inversiones que perciban con cargo al presupuesto de la
Consejeria de Educacion los centros docentes publicos de educacion secundaria, de
ensefianzas de régimen especial a excepcion de los Conservatorios Elementales de
Muisica, y las Residencias Escolares, dependientes de la Consejeria de Educacion.

* Orden de 29 de enero de 2015, por la que se regula el punto general de entrada de
facturas electronicas de la Comunidad Autonoma de Andalucia, asi como el uso de la
factura electronica en la Administracion de la Junta de Andalucia y en las entidades
del sector publico andaluz (BOJA 12-02-2015).

e Decreto 75/2016, de 15 de marzo, por el que se crea el Registro Contable de
Facturas de la Administracion de la Junta de Andalucia y se establece su régimen
juridico (BOJA 22-03-2016) .

e Decreto 5/2017, de 16 de enero, por el que se establece la garantia de los tiempos de
pago de determinadas obligaciones de la Administracion de la Junta de Andalucia y
sus Entidades Instrumentales (BOJA 20-01-2017).

* Resolucion de 8 de marzo de 2017, de la Secretaria General de Finanzas y
Sostenibilidad, por la que se aprueban modelos normalizados de solicitudes previstas
en el Decreto 5/2017, de 16 de enero. (BOJA 16-03-2017).

e Instruccion 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervenciéon General de la Junta
de Andalucia y la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion, por la
que se establece el procedimiento de comunicacion de las operaciones con terceros
realizadas por los centros docentes publicos no universitarios, a efectos de su
inclusion en la declaracion anual de operaciones (modelo 347).

e [Instruccion 1/2014, de 22 de diciembre, de la Secretaria General Teécnica de la
Consejeria de Educacion , Cultura y Deporte por la que se establece el
procedimiento que deberan seguir los centros docentes publicos no universitarios de
titularidad de la Junta de Andalucia, que imparten formacion cofinanciada por el
Fondo Social Europeo, para la colaboracion en la gestion de las ayudas.

e Instruccion de 11 de febrero de 2016, de la Secretaria General Técnica de la
Consejeria de Educacion, por la que se establece el procedimiento para la gestion de
las retenciones e ingresos del impuesto sobre la renta de las personas fisicas,
efectuadas por los centros docentes publicos no universitarios, centros de
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profesorado y residencias escolares de titularidad de la Junta de Andalucia.
* Instruccion de 21 de julio de 2016, de la Direccion General de Formacion Profesio-

nal Inicial y Educacion Permanente, sobre la aplicacion y justificacion de gastos de
funcionamiento de ciclos formativos.

e Instrucciones 1/2017 de la Secretaria General Técnica, de 20 de abril de 2017,
relativa a las actuaciones a seguir por los centros docentes publicos dependientes de
la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia, para la recogida y grabacion
de la informacioén sobre el alumnado que participa en actuaciones cofinanciadas por
el Fondo Social Europeo, en relacion al sequimiento de las operaciones en el marco
de programacion 2014-2020.

* Resolucion de 6 de marzo de 2019, de la Oficina Independiente de Regulacion y
Supervision de la Contratacion, por la que se publica la Instruccion 1/2019, de 28 de
febrero, sobre contratos menores, regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre
(BOE 07-03-2019).

e Instruccion 1/2021, de 26 de octubre, de la Secretaria General Técnica de la
Consejeria de Educacion y Deporte sobre diversa cuestiones relacionadas con los
bienes inventariable por los centros docentes de titularidad de la Comunidad
Autonoma de Andalucia.

e Instrucciones de 31 de mayo de 2021 de la direccion general de formacion
profesional sobre la gestion de gastos de seguimiento del mddulo profesional de
formacion en centros de trabajo (FCT)

e Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Orgdnico de
los Institutos de Educacion Secundaria.

e Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razon del servicio de la
Junta de Andalucia.

* Orden ORDEN de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de
determinadas indemnizaciones por razon del servicio.
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Capitulo 2. Recursos materiales del centro: Dona-
ciones y necesidades

Al comienzo de cada curso escolar se realiza un diagnostico de los recursos materiales
de que dispone el Centro, determinando las principales necesidades que se recogeran en el
presupuesto de gastos.

Tanto los edificios como las dependencias del Centro estan especificados en el mdodu-
lo de inventario de la aplicacién Séneca.
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Capitulo 3. Criterios para la elaboracién del presu-
puesto anual del centro y para la distribucion
de los ingresos entre las distintas partidas de
gastos

El presupuesto es un instrumento de planificacion econdmica del centro, en orden a la
prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos necesarios
para alcanzar los objetivos recogidos en el Plan Educativo de Centro bajo los principios de
equilibrio entre ingresos y gastos, asi como los principios de eficacia y eficiencia en la utili-
zacion de los recursos.

Los principales objetivos para la elaboracion y utilizacion del presupuesto son:
a) Cubrir las necesidades educativas de todo el alumnado del Centro.

b) Establecer unas buenas condiciones de trabajo, en cuanto a seguridad y comodidad,
para toda la Comunidad Educativa.

c) Mejorar los recursos didacticos del Centro.

3.1 Estructura del presupuesto

Sera anual y estard integrado por el estado de ingresos y gastos. Seguin se recoge en la
Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia, asi como en la Orden de 10 de
mayo de 2006, conjunta de la Consejeria de Economia y Hacienda y de Educacion, por la que
se dictan instrucciones para la gestion econdomica de los Centros docentes publicos depen-
dientes de la Consejeria de Educacion y en las que se delegan competencias en los directores
y directoras de los mismos.

3.2 El estado de ingresos

Estard conformado por los créditos asignados por la Consejeria de Educacion o por
otros fondos procedentes del Estado, Comunidad Autéonoma de Andalucia, o por cualquier
otro ente publico o privado; por los ingresos derivados de la prestacion de servicios, distintos
de los gravados por tasas, siempre que hayan sido aprobados por el Consejo Escolar.

El presupuesto de ingresos se confeccionara, de acuerdo con el anexo I de la Orden de
10 de mayo de 2006, diferenciando:
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* Laprevision de ingresos propios.

* La prevision de ingresos como recursos procedentes de la Consejeria de Educacion
anotando los ingresos para gastos de funcionamiento, y, por otra parte, los ingresos
para inversiones.

* Los fondos procedentes de otras personas o entidades.

* La suma de estos importes se correspondera con el global total de los ingresos.

3.3 El estado de los gastos

Se confeccionara con cargo a recursos propios, procedentes de otras entidades o de la
Consejeria de Educacion se haran conforme al anexo II de la Orden de 10 de mayo de 2006,
ajustandose a los créditos disponibles, a su distribucion entre las cuentas de gasto y a la con-
secucion de los objetivos para los que se liberan tales fondos.

El Instituto hara las oportunas adquisiciones de equipos y material inventariable con
cargo a los fondos de la Consejeria de Educacion procurando que queden cubiertas todas las
necesidades para el normal funcionamiento del Centro, que las adquisiciones no superen el
10% del crédito anual librado al Instituto y que los apruebe el Consejo Escolar del Centro.

3.4 Elaboracion y aprobacion del presupuesto

El proyecto de presupuesto del Instituto sera elaborado por la Secretaria del Centro de
acuerdo con los dispuesto en la Orden de 10 de mayo de 2006.

El proyecto del presupuesto sera elaborado sobre la base de los recursos econémicos
consolidados recibidos por el mismo en los cursos anteriores. El ajuste del presupuesto se ha-
ra a partir de la asignacion de gastos de funcionamiento y de inversiones por parte de la Con-
sejeria de Educacion.

La aprobacion del proyecto de presupuesto, asi como la justificacion de la cuenta de
gestion son competencia del Consejo Escolar del centro, que debe aprobarlo por la mayoria
absoluta de sus miembros antes del 30 de octubre. En el caso de la justificacion de la cuenta,
se realizard por medio de una certificacion del Consejo Escolar sobre la aplicacion dada a los
recursos totales, que sustituird a los justificantes originales, los cuales, junto con toda la docu-
mentacion, estaran a disposicion de la Consejeria competente en materia de educacion, como
de los 6rganos de la Comunidad Auténoma con competencia en materia de fiscalizacion eco-
ndémica y presupuestaria.

De igual forma se procedera para aprobar las modificaciones presupuestarias, bien pa-
ra adecuarse a los ingresos definitivos o bien para realizar cambios sustanciales cuando estos
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sean sobrevenidos. En el caso del ajuste presupuestario que proceda cuando el centro recibe
la comunicacién de la cantidad asignada por la Consejeria competente en materia de educa-
cion para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones este se realizara en el pla-
zo de un mes, contado a partir de la fecha en la que el centro recibe la citada comunicacion.

3.5 Elregistro de la actividad econémica

* El registro de ingresos que se confeccionara conforme al anexo IV de la Orden de 10
de mayo de 2006, haciendo constar: nimero de asiento, fecha, concepto, ingresos, im-
porte acumulado y la caja de ahorros donde el Centro tiene su cuenta.

* El registro de movimientos en cuenta corriente autorizada por la Consejeria de Ha-
cienda a solicitud de la Consejeria de Educacion, en los que se incluiran: nimero de
asientos, fecha en que se registra el movimiento, concepto en el que se especifica el ti-
po de gasto o ingreso que se ha realizado, cantidad exacta anotada en la columna de
haber (ingreso realizado por el Centro) o debe (gasto realizado por el Centro y saldo
restante). La disposicion de fondos de la cuenta se hard bajo la firma conjunta de la
directora y de la secretaria del Centro. Los pagos ordenados con cargo a la cuenta co-
rriente se realizaran, preferentemente, mediante transferencias, siendo viable el hacer-
lo con cuaderno de transferencias bancarias y también mediante cheque. El registro de
movimientos en la cuenta corriente se confeccionara segun el anexo V de la Orden de
10 de mayo de 2006, teniendo en cuenta: nimero de asiento, fecha, concepto, numero
de extracto, debe, haber y saldo.

* El registro de movimientos de caja teniendo en cuenta que se podrd mantener efecti-
vos hasta 600 euros para el abono directo de pequefias cuantias. El registro de movi-
miento de entrada y salida de fondos en efectivo se realizard conforme al modelo del
anexo VI de la Orden de 10 de mayo de 2006, teniendo en cuenta: nimero de asiento,
fecha, concepto, debe, haber y saldo.

* El registro de gastos para cada una de las subcuentas previstas en el anexo III de la
Orden de 10 de mayo de 2006, teniendo en cuenta: nimero de asiento, fecha, concep-
to, base imponible, IVA, total, total acumulado.

* El control de la cuenta corriente y de los gastos se hara a través de conciliaciones se-
mestrales entre los saldos reflejados en el registro de movimientos en cuenta corrien-
te, siguiendo el Anexo XII y XII bis de la mencionada Orden de 10 de mayo de 2006,
y arqueos mensuales de la caja, siguiendo el Anexo XIII. Las actas, firmadas por la di-
reccion y la secretaria, quedaran al servicio de la Consejeria de Educacion y de las
instituciones de la Comunidad Auténoma con competencias en la fiscalizacion de es-
tos fondos.

La justificacion de gastos se realiza por medio de certificacion del acuerdo del Conse-
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jo Escolar que aprueba las cuentas. La secretaria elabora la aprobacion segiin el Anexo X de
la mencionada Orden 10 de mayo de 2006. El desglose se hace por gastos de bienes corrien-
tes y de servicios, gastos de adquisiciones de material inventariable e ingresos para inversio-
nes.

Una vez aprobado por mayoria de los miembros del Consejo Escolar con derecho a
voto, la secretaria remite a la Delegacion Provincial de Educacion, antes del 30 de octubre, la
certificacion del acuerdo aprobatorio, segiin el Anexo XI de la Orden de 10 de mayo de 2006.

Las justificaciones originales se custodian en el Centro y estdn a disposicion de la
Consejeria de Educacion y de instituciones de la Comunidad Auténoma competentes en la
fiscalizacion de los fondos.

Las cantidades no dispuestas en el momento de la finalizacion del curso escolar po-
dran reintegrarse o, preferentemente, incorporarse al siguiente curso escolar.

3.6 Presupuesto curso 2025/26 y estado de cuentas
2024/25

Se adjuntan el presupuesto para el curso 2025/26 vy el estado de cuentas del curso
2024/25, ambos aprobados en la sesion ordinaria del Consejo Escolar del dia 27/10/2025:
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JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

I.E.S. Luis Vélez de Guevara

ANEXO |
Centro: LE.S. Luis Vélez de Guevara Curso Escolar: 2025/2026
Codigo: 41001941 Provincia: Sevilla Localidad: Ecija
| PRESUPUESTO DE INGRESOS |
RECURSOS PROCEDENTES
CONCEPTOS PROPIOS |5 ARA GASTOS|  PARA OTRAS ENTIDADES
CORRIENTES | INVERSIONES
INGRESOS
Gaslos de Funcionamiento Ordinarios 83.960,89
G.F. Extra. De Ciclos Formativos 27.977,01
Ropa de Trabajo 1.980,34
Programa de Apoyo y Refuerzo 3.524.008
u8.| Programa de Gratuidad de Libros de Texto 26.690,89
@ | Ayudas Individ. de Transporte Escolar AITE 3.350,00
4]
g Aportaciones para Actividades 10.250,00
E Acreditacion MRR - Ministerio 2.000,00
o | Pacto Estado Violencia Genero 600,00|
é Mas Equidad 2.000,00
© | Seguro Escolar 715,001
Otros Ingresos Recursos Propios 800,004
Cert Prof 30710 43.500,00
FORMACION PROFESIONAL DUAL 150,00|
Seguimiento Fet Fp Dual 735,00
Aportacion Asociacion Padres de Alumnos 500,00]
Total i segun p denci 1.51 S,Q 198.468,0q 10.750,
REMANENTES
Remanente ejercicio anterior Inversiones I 5.539,4q
Remanente Dotacion gastos funcionamiento 421744
Total segln p 42.174,4 5.539,4
3 Totales: 1.515, zas.setz,-iq s.s:m,-iq 10.750,00
8
b Total global ingresos: I 253443,%
M
g,ﬂ aprobacion del presente Presupuesto gueda recogida en el Acta del Consejo Escolar relativa a la sesion celebrada el dia 27 de octubre de 2025.
B Vg La Secretaria
o La Directora
Alcantarilla Rodriguez, Miriam Porras Macias, Maria del Carmen
Pag: 11
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JUNTRA DE ANDALUCIA

Censejeria de Desarrolle Educativo v F.
LLE.5. Luis Vélez de Guevara

P.

ANEXO NI
Centroe; LE.%. Luls Vélez de Guevara Curse Escolar; 20252026
Cédigo: 41001941 Provincia: Sevilla Localidad: Erija
| PRESUPUESTO DE GASTOS |
CONCEPTOS IMPORTES DESGLOSADOS | IMPORTES GLOBALES
1.~ GASTOS CORRIENTES EN BIENES ¥ SERVICIOS
1.1.- Arrendamisntes
Terrenas
Edificias y alras construecienes
Maguinana, instalaciones y ulillaje
Matanal & transpora
JUNTR DE ANDAIUCTA Conseieria de Desarrollo Educativo v F.P.
L.E.S. Luis Vélez de Guevara
ANEXD Il
Cantro; |E.5. Luis Vélez da Guevara Curso Escolar: DREAZE
Cadiga: 41001341 Provincia:  Sevilla Localidad: E:i}a
| PRESUPUESTO DE GASTOS |
CONCEPTOS IMPORTES DESGLOSADOS | IMPORTES GLOBALES
1.5~ Suministros
Matarial de lsharalorio 600,00 26.780,34
1.8.- Comunicaciones
Senvicios telatinicos
2 Serviios postales 350,00
& Télex, talefax y burafax 100,00
g Infprmatcas 1.500,00
? {irog gastos de comunicacionas 2,050,00
. 1.7 Transpartes
£ Despiazamianios 12.000,00
§ Fortes 12.000,00
1.8.- Gastos divarsos
Primas di segquros 750,00
Tributas 40,00
Diros gastos dwarses 22.500,00
Indemnizacionas por razén dal seracio 60,000,00
Translerencias a familias & inslilcing 3.380,00
Departamanio de . B6,540,00
1.9. Trabajos realizados por ofras empresas y profesionales
Servicio de limpieza 500,00
Sequridad 3.000,00
5 VRKIACIEn y pariales
4 Estudos y frabalos thenicos
8 Digafin i Ugvas sarvicos en sislemas de
> Oires 2.100,00
= Actdades exrasscolanss 000,00 10,600,00
§ TOTAL GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS: 234.017,04
G [ 2- ADQUISICIONES DE MATERIAL IVENTARIABLE
2.1.- Uso general del centro
Marqinaria, mnstalaciones v ulillaje (@ 10,329,090
Elemantos de fransporte (imita da 10%)
Wabsliaio y ansaras (limite dal 10%) 7.500,00
Malerial diddcticn {limile dal 10%) 4.200,00
Librag 400,00 22,429,50
Pag: 23
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JUNTR OE ANDALUCIA Consejeria de Desarrollo Educativo v F.P.
L.E.8. Luis Viélez de Guevara
ANEXO I
Centro: 1E.8. Luls Viélez da Guevara Curso Escolar: HRSR02E
Cédigo: 41001341 Provincia:  Seilla Localidad:  Ecija
I PRESUPUESTO DE GASTOS |
CONCEPTOS IMPORTES DESGLOSADOS | IMPORTES GLOBALES
2.1~ Uso general del centro
Sislemas para procesas de infarmacién |
‘Diri inowiizisdo material (limile del 1
Gastos en Invarskones da cardctar nmata 22,429,590
5 2.2.- Dapartamentos u ofras entidades
g TOTAL ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE: 22.426 90/
g TOTAL GASTOS: 256,445,
g La aprobacién del prasante Presupuesto queda recogida en al Acta del Consejo Escolar relativa a la sesién celabrada
% oldia 27 de octubre de 2025.
-4
3 La Secrataria
La Direciora
Acartarilla Rodriguez, Miriam Parras Mazias, Maria del Carmen
]
=
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I.E.S. Luis Vélez de Guevara

Proyecto de Gestion

JUNTA DE ANDALUCIA

ANEXO X

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

LLE.S. Luis Vélez de Guevara

PORRAS MACIAS, MARIA DEL CARMEN Coord. 5F, 3C N°.Ref: 0149887

Centro: LE.S. Luls Vélez de Guevara Curso Escolar: 2024/2025
2 Cédigo: 41001341 Provincla:  Sevilla Localidad:  Ecija
1w
E ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRO
8
g ESTADO DE INGRESOS IMPORTES IMPORTES GLOBALES
@ DESGLOSADOS
5 [ 1.-INGRESOS
g 1.1.- INGRESOS POR RECURSOS PROPIOS
5 [Seguro Escolar 385,36 395,36
© Fanzas/Depbsitos 0,00
'g indemnizaciones por Rotura/Deteriora de Enseres 0,00
£ [Otros Ingresos Recursos Propios 0,00
fMaguinas Expendedoras 0,00
1.2.- INGRESOS POR LA CONSEJERIA DE EDUCACION
|§ (Gastos de Funcionamiento Ordinarios: 83.960,88 240.711,11
3 de Apoyo y B 0,00
@ [G.F. Extra. De Ciclos Formalivas 27.977,01
g Fopa de Trabajo 1.980,34
2 Proyecto Escuela Espacio de Paz 0,00
" Desplazamientos 0,00
g Acor i Escaolar 1.679.00
5 de idad de Libros de Texio 33.410,88
T [ayudas desplazamiento alumnada FCT 0,00
imi FCT (prof 0,00
Iiyudas Individ. de Transperte Escolar AITE 6.545 68
FORMACION PROFESIONAL DUAL 0,00
flateriales Curriculares: Planes y Programas 0,00
Frasmus: Ayuda Compl ia Junta de A i 0,00
[Seguimiento Formacidn Centros de Trabajo 0,00
E flajora y difusion de Formacion Profesional 0,00
§ Formacion Profesional 0,00
o FROEDUCAR: Reincorpdrate 0,00
g PROEDUCAR: Suma y sigue 0,00
t PROEDUCAR: PROYECTO VITAL ¥ PROFESIONAL 0,00
‘3 FROEDUCAR : Actuali. llusidnate Fi 0,00
g Fremios y Ayudas 0,00
FCT Proyecto Erasmus 0,00
Otros Gastos en Ciclos Formativos de Grado Medio 0,00
Otros Gastos en Bachillerato 0,00
[Otros Gastos en Educacidn Secundaria Obligatoria 17 y 2° 0,00
Otros Gastos en Educacian fa Okl a3 y 4% 0,00
Gastos Extraordinarios 0,00
o 0 Innovacién Educati 0,00
flejora Biblioleca Escolar 0,00
F mprendimiento en Fp 0,00
[COOPERACIOGN TERRITORIAL PROEDUCAR. ACTUAL IL 0,00
Dotacitn para Inversionas 50.283,34
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I.E.S. Luis Vélez de Guevara

Proyecto de Gestion

JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

I.LE.S. Luis Vélez de Guevara

ANEXO X
Centro: LE.S. Luis Vélez de Guevara Curso Escolar: 2024/2025
2 Cédigo: 41001941 Provincia:  Sevilla Localidad:  Ecija
i
.,:, ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRO
o
&
=3
= ESTADO DE INGRESOS IMPORTES IMPORTES GLOBALES
L] DESGLOSADOS
<
E=]
3
g [mpulsa3 0,00
{tg Faclo Estade Viclencla Genera 600,00 240.711,11
P Difusion en Fp Dual 0,00
E Prcreditacion MAR - Ministerio 30.737,90
Plentor Fénix 800,00
Beguimiento Fcl Fp Dual 736,10
flas Equidad 2.000,00
2 1.3.- INGRESOS POR OTRAS ENTIDADES
"ﬁ I\portacion Asoclaclén Padres de Alumnos 632,50 13.525,95
i)g Pportaciones de otras entid 0,00
S PRetenciones de IRPF 2,641,890
g irportaciones para Actividades 10.251,55
o fnereses Bancarios 0,00
& lwontaciones de Corporaciones Locales 0,00
E Proyectos Erasmus 0,00
I\portaciones por las practicas del i da FP 0,00
Ihportaciones de entidades privadas 0,00
Pportaciones ONGs, Otras entidades sin dnime de lucro 0,00
1.4.- INGRESOS POR OTRAS ENTIDADES (INVERSION)
TOTAL INGRESOS 254.632,4
E 2.- RECIBIDO INGRESO CED
é 2.1.- RECIBIDO INGRESO CED
% [Recibido Ingreso CED 0,00 0,00
8
£ | TOTAL RECIBIDO INGRESO CED ,
g 3.- REMANENTES
o 3.1.- REMANENTES DE RECURSOS PROPIOS
Femanentes de Recursos Proplos 0,00 0,00
3.2.- REMANENTES DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION
Femanente Datacién gastos funcionamiento 53.366,28 58.905,74
jercicio anteror | 5.539 46
3.3.- REMANENTES DE OTRAS ENTIDADES
Femanentes de Otras Entidades 0,00 0,00
TOTAL REMANENTES 58.905,7.
4.- TRASPASOS INGRESOS CED
4.1.- TRASPASOS INGRESOS CED
Pag: 27
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I.E.S. Luis Vélez de Guevara

Proyecto de Gestion

JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.
|.E.S. Luis Vélez de Guevara

ANEXO X
Centro: LE.S. Luis Vélez de Guevara Curso Escolar: 2024/2025
2 Cédigo: 41001941 Provincia:  Sevilla Localidad:  Ecija
i
E ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRO
o
g
=3
= ESTADO DE INGRESOS IMPORTES IMPORTES GLOBALES
L] DESGLOSADOS
§
g
§ [Traspases Ingresas CED 0,00
8 0,00
% TOTAL TRASPASOS INGRESOS CED 0,
: TOTAL INGRESOS + REMANENTES: 313.538,1
8 ESTADO DE GASTOS IMPORTES IMPORTES GLOBALES
2 DESGLOSADOS
a
’:é 1.- GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS
2 1.1.- Arrendamientos
=< Terrenos 0,00 0,00
g Edificlos y otras conslrucclones 0,00
= Maguinaria, instalaciones y utillaje 0,00
= Utillaje 0,00
Instalaciones 0,00
Maquinaria 0,00
Material de transporte 0,00
Otro inmovilizado matarial 0,00
Material deportive 0,00
Chnones 0,00
g Mabiliario y ensares 0,00
- Equipes para procesos de informacién 0,00
,E_ Equipos de labaratero 0,00
by
g 1.2.- Pagos a cuenta
kS Anticipo para el pago de asiento 0,00 0,00
(3 Anticips Erasmus para el page de asiento 0,00
g 1.3.- Reparacién y Conservacién
Mantenimiento de equipes para procesos de infermacién 0,00 42.874,05/
Terrenos y bienes naturales 9.324,70
Mantenimiento de edificios 21.480,03
M i de . equipos y | ientas 11.014,20
Mantenimienio de equipos y herramientas B.763,89
M; imiento de instalaci 2.250,31
Otro inmovilizado matarial 0,00
Infraesiructuras y bienes de uso genaral 0,00
El de transparte 0,00
Mabiiiarie v enseres 1.065,12
Pag: 37
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I.E.S. Luis Vélez de Guevara

Proyecto de Gestion

JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

LLE.S. Luis Vélez de Guevara

ANEXO X
Centro: LE.S. Luis Vélez de Guevara Curso Escolar: 2024/2025
2 Cédigo: 41001941 Provincia:  Sevilla Localidad:  Ecija
i
E’ ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRO
o
g
=]
S ESTADO DE GASTOS IMPORTES IMPORTES GLOBALES
7 DESGLOSADOS
c
E=l
]
I 1.4.- Material no inventariable
& Material de oficina 24.960,68 29.953,55/
o Material informdlico no inventariable 1.275,54
E Ordinario no inventariable 23.631,36
Prensa, revistas, libros y olras publicacione: 53,79
Consumibles de reprografia 4.992 86
1.5.- Suministros
|§ Vesluario 2.270,10 19.580,34)
] Energia | 0,00
g Agua 3.163,62
2 Combustible para calefaccién 2.677.91
g Material de laboraloria 0,00
§ P [ 1 478,20
=1 Otros 3.926.44
E Material de limpieza, aseo, productes lavanderia y similar 6.580,19
Material y menaje de fi 14,00
Productos alimenlicios 469,88
1.6.- Comunicaciones
Servicios lelefénicos 72,16 1.673,27
Sarvicios postales 317,68
Otros gastos de comunicaciones 0,00
- Télex, telafax y burafax 0,00
§ Informiticas 1.283,43
_E_ 1.7.- Transportes
= Partes 000 9.534,40
% Desplazamientos 9.534,40
&
B
Q
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I.E.S. Luis Vélez de Guevara

Proyecto de Gestion

JUHTP. D'E n“nnu.l[]n Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

ANEXO X
Centro: LE.S. Luis Vélez de Guevara
Cadigo: 41001941 Provincia: Sevilla

LLE.S. Luis Vélez de Guevara

Curso Escolar: 2024/2025
Localidad:  Ecija

ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRO

PORRAS MACIAS, MARIA DEL CARMEN Coord. 5F, 3C N°.Ref: 0149887

]
&
g
g
=3
S ESTADO DE GASTOS IMPORTES IMPORTES GLOBALES
o DESGLOSADOS
5
g
2 1.8.- Gastos diversos
8 Translerancias a familias e instiluciones sin animo de lucra 3.162,60 95.753,60
= Otros gastos diversos TE.560,84
E Cursos y actividades de formacidn 5.385,00
Reunicnes, conferencias y cursos 330,00
Pramios, concursos y certAmanes 0,00
Otras 948,50
2 Farmackn y capacitacién ambiental 0,00
*ﬁ Programa de gratuidad de libros de texto 69.637,34
(o) Infarmacion, divulgacién y publicidad 200,00
g Indemnizaciones por razén del servicio 1527877
g Dietas 1.651,89
= Locomocian 2,876,688
2 Otras indemni. 10.750,00
* Primas de seguros 711,70
L2 Olros riesgos. 711,70
Elementos de transporte 0,00
Edificios y olras construccionas 0,00
Tribulos 39,69
Otros 000
Autondmicos 0,00
Locales 39,69
E Estatales 0,00
é Departamento de .. 0,00
= 1.9.- Trabajos realizados por otras emp y profesionales
B Sarvicio de limpisza TE4.58 9.676,39
T Sequridad 4.467,93
8 Valoracién y perita) 0,00
g Estudios y trabajos técnicos 0,00
Disefio y nuaves senicios en st de inf I 0,00
Otros 2.097,88
Actividades exiraescolares 2.346,00
TOTAL GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS: 209-“5,51
2.- ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE |
Pag: 57
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I.E.S. Luis Vélez de Guevara

Proyecto de Gestion

JUNTA DE ANDALUCIA Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.
P LLE.S. Luis Vélez de Guevara
Centro: LE.S. Luis Vélez de Guevara Curso Escolar: 2024/2025
e Cédige: 41001941 Provincia:  Sevilla Localidad:  Ecija
]
E ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRO
&
5]
=3
S ESTADO DE GASTOS IMPORTES IMPORTES GLOBALES
o DESGLOSADOS
8
=
] 2.1.- Uso general del centro
;g Material diddctico (limite del 10%) 0,00 4.591,75
= Mabiliario y ensares (limite del 10%:) 0,00
E Elemantos de transporta (limite del 10%) 0,00
Maguinaria, instalaciones y utillaje (limite del 10%:) 3.769,60
Uniliaje (limite del 10%) 0,00
Instalaciones Técnicas (limite del 10%) 0,00
3 Maquinaria (limite del 10%:) 3.769,60
w . n 1 2.
E Gastos en de caricler (limite del 10%) 0,00
< Propledad intelectual (limite del 109) 0,00
2 Aplicaciones Informdticas (limite del 10%) 0,00
2 Propledad Industrial (limite del 10%) 0,00
u Gaslos en Investigacidn y desarrollo (limite del 10%) 0,00
A Ofra Inmovilizada inmaterial (limite del 109%) 0,00
b Otro inmovilizada material (limite del 10%) 0,00
L para procesos da inf 16n (limite dal 10%) 539,95
Libros 282,20
22-D u otras entidad
TOTAL ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE: 4.591,7
~ | 3-INVERSIONES
:—f 3.1.- Obras de mejora o ad ién de espacios / | lach
= Proyecto de... 47.853.35 47.953,35,
i 3.2.- Equipamiento
% Maguinaria, instalaciones y utillaje 2.329.98 2.329,99
fi Instalaciones Técnicas 0.00
= Maquinaria 2.329,99
© para procesos de infs ion 0,00
Gaslos en inversiones de cardcler inmaterial 0,00
Otro inmovilizado inmaterial 0.00
gy It ; 0.00
Otro inmovilizado material 0,00
Mabiliario v enseres 0,00
TOTAL INVERSIONES:
TOTAL GASTOS:
Pég: 67
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I.E.S. Luis Vélez de Guevara

Proyecto de Gestion

JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

I.LE.S. Luis Vélez de Guevara

ANEXO X
Centro: LE.S. Luis Vélez de Guevara Curso Escolar: 2024/2025

2 Cédigo: 41001941 Provincia:  Sevilla Localidad:  Ecija
i
f’ ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRO
&
§ | REINTEGROS / REMANENTES IMPORTE
=
2 GTOS.CORRIENTES THVERSIONES
c
3 | - REINTEGRO A LA CONSEJERIA DE EDUCACION 420,11 0,00
g - REMANENTE PARA EL CURSO SIGUIENTE 42.174,40 5.538 46
:c; - REINTEGRO A OTRAS ENTIDADES 1.333,50
o
£ | - REINTEGRO DE RECURSOS PROPIOS 156.00

TOTAL GASTOS + REINTEGROS + REMANENTES:

Rel.Doc.: AnexoXGesEco

WoB®
La Directora

Alcantarilla Rodriguez, Miriam

Cod.Centro: 41001841

TOTAL ASIENTOS DE INGRESO ANOTADOS Y NO MATERIALIZADOS

TOTAL ASIENTOS DE GASTO ANOTADOS ¥ NO MATERIALIZADOS

| N 3.538,1q

—

—

La Secretaria

LLa aprobacidn del presente Estado de cuentas queda recogida en el Acla del relaliva a la sesin celebrada el dia 27 de oclubre de 2025,

Paorras Macias, Maria del Carmen
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I.E.S. Luis Vélez de Guevara Proyecto de Gestion

Capitulo 4. Criterios para la gestion de las sustitu-

ciones en caso de ausencias del profesorado

La gestion de las ausencias del personal en los centros docentes publicos se haya re-

gulada en la Resolucion de 06-10-2005, de la Direccion General de Gestion de Recursos Hu-

manos por la que se aprueba el Manual para la gestion del cumplimiento de la Jornada y Ho-

rarios en los Centros Publicos de Educacion y Servicios Educativos dependientes de la Con-
sejeria de Educacion de la Junta de Andalucia (BOJA 19-10-2005). Conforme al contenido de
dicha resolucion:

Nuestro centro cuenta con un soporte material para el control diario de asistencia del
personal.

Diariamente o en los dos primeros dias hébiles de la siguiente semana, se graban las
ausencias del personal en el sistema Séneca.

Las ausencias no justificadas se notificaran a los interesados , requiriéndoles la pre-
sentacion de alegaciones o justificantes en el plazo de tres dias habiles.

Se genera el estadillo mensual de ausencias que se expone en la sala de profesores y
en la secretaria del centro desde el dia 5 del mes siguiente.

Formuladas las reclamaciones oportunas, las correcciones de errores al estadillo men-
sual de ausencias se graban antes del dia 10.

Trimestralmente, la direccion del centro informa al Consejo Escolar de las ausencias
del personal.

Los documentos de justificacion de ausencias y alegaciones aportados por el personal
se registran e incorporan a las carpetas individuales del personal creadas al efecto, que
estan custodiadas por la secretaria del centro y se conservan un minimo de dos afos.

En cuanto a las sustituciones del profesorado en centros sostenidos con fondos publi-

cos, se siguen las instrucciones 2/2019, de 15 de enero, de la Direccion General de Profesora-

do y Gestion de Recursos Humanos, por la que se da a conocer a los centros educativos de-

pendientes de la Consejeria de Educacion el nuevo sistema telemdtico para la cobertura de

vacaciones o sustituciones y se dictan pautas para una correcta aplicacion del mismo.
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I.E.S. Luis Vélez de Guevara Proyecto de Gestion

Capitulo 5. Medidas para la conservacion y reno-
vacion de las instalaciones y del equipamiento
escolar

Es competencia de la secretaria adquirir el material y el equipamiento del instituto,
custodiar y gestionar la utilizacion del mismo y velar por su mantenimiento en todos los as-
pectos, de acuerdo con la normativa vigente y con las indicaciones de la direccion.

Debera controlar las maquinas averiadas y avisar al servicio técnico, o proveedor, pa-
ra su reparacion o renovacion, cuando proceda.

Por ello, y con el objetivo de poder llevar un control exhaustivo de los desperfectos
ocasionados en las instalaciones, asi como de las averias propias del uso, la secretaria sera la
encargada de recoger toda la informacidon y comunicarla al personal de mantenimiento o a la
empresa en cuestion para su reparacion en el menor tiempo posible.

En cuanto a la contratacion:

La delegacion da competencias a los directores para realizar contratos menores de
obras (con importe inferior a 40.000€, IVA no incluido), o de suministros y servicios (con im-
porte inferior a 15.000€, IVA no incluido). Por tanto, no pueden realizar contratacion si se tra-
tan de importes superiores a las cantidades mencionadas, o si la duracion es superior a un afo
o si se trata de contratos de renting. Esta norma establece que para llevar a cabo los contratos
menores, se han de solicitar ofertas a empresas de acuerdo con los plazos que se establecen
(26 dias para obras y 15 dias para suministros y servicios). Tras la apertura de las ofertas pre-
sentadas, se procederia a la adjudicacion del contrato y firma del documento. Una vez realiza-
da la prestacion, la empresa podra presentar la factura, a la que se dara recepcion de confor-
midad y se asentard en Séneca antes de proceder al pago. Una vez dada la conformidad de la
factura, el centro tiene 30 dias para pagarla.

Segun establece la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publico, la tramitacion de los
contratos menores requiere de un informe que indique la necesidad del contrato, la manifesta-
cion expresa de que no se estan alterando las reglas generales de la contratacion y la factura
correspondiente. Por otro lado, dichos contratos deben publicarse, segtin el articulo 63.4 de
la citada ley. Al efecto se ha habilitado en Séneca un mddulo para registrar los contratos cele-
brados por los centros cuando el importe del mismo sea superior a 3000€ (indicando la deno-
minacion del contrato, el NIF y nombre del adjudicatario, el importe y el plazo de ejecucion).

Si los desperfectos ocasionados fueran realizados mal intencionadamente, se comuni-
cara a la Jefatura de Estudios.
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I.E.S. Luis Vélez de Guevara Proyecto de Gestion

El mantenimiento de los extintores, el del ascensor, el de la alarma, el de la antena, el
de la caldera se realizaran adecuandose a la normativa vigente.

Los fondos que el Instituto reciba para gestionar inversiones con cargo al Capitulo VI
del Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia, seran empleados con racionalidad,
atendiendo a las necesidades mas urgentes y a los intereses generales del Centro para conser-
vacion, mantenimiento o modernizacion de las instalaciones. Asi lo puntualiza la Orden de 11
de mayo de 2006.

El registro de las actividades que se derive de la aplicacion de estos fondos se regira
por lo establecido en la citada Orden de 10 de mayo de 2006.

El centro, cuando asi lo autorice el Consejo Escolar, previa solicitud y autorizacion
por parte de la Delegacion, autorizara el uso de determinados espacios como aulas, instalacio-
nes deportivas, etc. para que sean utilizados por otras instituciones de cardcter publico o pri-
vado.
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I.E.S. Luis Vélez de Guevara Proyecto de Gestion

Capitulo 6. Criterios para la obtencién de ingre-
sos derivados de la prestacion de servicios
distintos de los gravados por tasas, asi como
otros fondos procedentes de entes publicos,
privados o particulares

El Centro no desarrolla actividades complementarias o extraescolares que generen re-
cursos econdmicos como son con comedor escolar y aula matinal.

El AMPA aporta anualmente cantidades destinadas a sufragar parte de las actividades
extraescolares. Para colaborar con la asociacion el Instituto, en la documentacion de la matri-
cula, se incluye el recibo anual de la asociacion para facilitar su recaudacion voluntaria. Des-
de hace algunos afios, via Ipasen, se les envia una notificacion por parte de la presidenta del
AMPA para informar sobre actuaciones que quieren llevar a cabo durante el presente curso
escolar y animar a los padres y madres a pertenecer a ella.

Cuando se autorice la cesion del uso de parte de las instalaciones del Centro a otras
entidades se debera formalizar, por escrito, un convenio de colaboracion entre ambas entida-
des en el que se recojan claramente las obligaciones y derechos que le corresponde a cada una
de las partes. En el acuerdo deberd constar con claridad, la duraciéon del acuerdo y la compen-
sacion econdmica que recibira el Centro por dicha cesion.

Los ingresos que se produjeran se ingresaran en la cuenta del Instituto y se haran
constar en el presupuesto y su liquidacion.
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Capitulo 7. Procedimientos para la elaboracion
del inventario anual del centro

El Centro llevara un registro de inventario en Séneca en el que se recogeran los movi-
mientos de material inventariable incluyendo tantos las incorporaciones como las bajas que se
produzcan.

El registro de inventario se redactara siguiendo el modelo Anexo VIII, “Libro de En-
tradas del Curso” y el Anexo VIII bis, “Libro de Bajas del Curso”, establecido en el articulo
12, apartado 2, de la Orden de 10 de mayo de 2006 (BOJA 99 de 25 de mayo).

Conforme a lo establecido en la Instruccion 1/2021, sera obligatoria la inscripcion del
material inventariable cuyo valor unitario sea superior a 300,49€ (IVA inluido). En los demas
casos, dicha inscripcidn sera potestativa.

Con independencia del valor del material inventariable, se tienen que tener en cuenta
todas y cada una de las adquisiciones de este tipo para que estas no superen el limite del 10%
del crédito anual librado a los centros docentes para gastos de funcionamiento.

La Biblioteca del centro llevara actualizado un libro de inventario, conforme a lo esta-
blecido en el Anexo IX, “Registro de Inventario de Biblioteca” de la Orden de 10 de mayo de
2006 (BOJA 99 de 25 de mayo). La coordinadora de la Biblioteca sera la responsable de
mantener actualizado el mencionado registro. Con ella colaborara todo el profesorado asigna-
do a esa dependencia.
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Capitulo 8. Criterios para una gestién sosteni-
ble de los recursos del centro y de los resi-
duos que genere que en todo caso, sera efi-
ciente y compatible con la conservacion del
medio ambiente

8.1 Tratamiento de residuos solidos

La coordinadora del programa Aldea es la encargada de coordinar las actividades de reciclaje
del centro. El centro cuenta con multitud de papeleras, contenedores azules, contenedores
amarillos, un contenedor de aceite vegetal usado, un contenedor de dispositivos eléctricos y
electrénicos, un contenedor de pilas usadas y una cuba de residuos vegetales.

8.1.1  Reciclaje de papel

En cada clase hay un contenedor azul para la recogida selectiva de papel usado que son reco-
gidos por los ecodelegados y vertidos en otros contenedores mas grandes situados en la zona
de albero, junto al aula de emprendimiento. Ademas en los pasillos, en los departamentos y
despachos, en consejeria y en administracion hay contenedores azules para tal fin. Este papel
es recogido por la empresa AST Recuperaciones.

8.1.2 Reciclaje de envases plasticos, latas y briks

En cada clase hay un contenedor amarillo para la recogida selectiva de plasticos, bricks y la-
tas usadas que son recogidos por las limpiadoras y vertidos en los contenedores del mismo
color de la calle situados junto al instituto. Ademds tenemos contenedores amarillos en los
pasillos y en el patio del recreo para tal fin.

8.1.3 Reciclaje de pilas usadas

En el vestibulo de la entrada del Centro hay un pequefio contenedor para pilas usadas que son
recogidos por la empresa AST Recuperaciones cuando se llena.

8.1.4 Residuos procedentes de la limpieza de jardines

Para la recogida y reciclaje de los residuos procedentes de la limpieza de jardines, el centro
cuenta en la zona de albero con una batea donde se depositan dichos residuos y la empresa
NOVAPLANT lo recoge cuando esta lleno.
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8.1.5 Residuos de dispositivos eléctricos y electronicos

Para la recogida de residuos procedentes de dispositivos eléctricos y electronicos tenemos un
contenedor en la zona de albero junto al aula de emprendimiento que pasa a recoger la empre-
sa AST Recuperaciones cuando se les avisa de que esta lleno.

8.1.6 Residuos de aceite vegetal usado

Para la recogida de aceite vegetal usado contamos en el centro de un contenedor en el patio
del recreo junto al aula de sanitaria que la empresa AST Recuperaciones recoge periddica-
mente.

8.1.7 Residuos de higiene femenina

En el servicio de las profesoras y alumnas hay un contenedor para la recogida de residuos de
higiene femenina. Lo realiza la empresa SERKONTEN cada 15 dias.
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Capitulo 9. Organizacién y funcionamiento de la
administracion del centro

La administracioén del Centro estara dirigida por la secretaria y auxiliada por la vicedi-
rectora.

9.1 Organizacion de las actividades que se realizan

A la secretaria le corresponde el registro y control de la actividad econdémica del centro, en-
cargandose de las siguientes tareas:

* Elaboracion del proyecto de presupuesto del centro.

* Proponer, junto con la directora y la vicedirectora, los criterios para el reparto de los
distintos ingresos.

* Registro de la actividad econdémica en la aplicacion Séneca.

* Autorizar, junto con la directora, las transferencias bancarias, la emision de cheques y
los pagos al contado.

* Controlar los gastos.
* Generar y custodiar los registros de la actividad econémica.

* Mantener actualizado el inventario del centro (dar de alta las nuevas adquisiciones y
de baja el material ya inventariado que esta roto o deteriorado, asi como indicar al
APAE su retirada), conforme a lo establecido en la Instruccion 1/2001, donde obliga a
inventariar aquello cuyo valor unitario sea superior a 300,49€ (IVA incluido). No su-
perandose el limite del 10% del crédito anual librado como gastos de funcionamiento.

* Arqueo mensual de caja y semestral de conciliacion bancaria (coincidiendo con el 31
de marzo y el 30 de septiembre de cada afio).

* Gestiones externas con bancos y entidades publicas.
* Atencion a proveedores y jefes de departamentos.

*  Adquirir los bienes y servicios necesarios para el funcionamiento del centro, compro-
bar la documentacion acreditativa de dichas operaciones.

* Cargar los gastos que correspondan a los distintos departamentos.

* Controlar los gastos de los departamentos.
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* Comprobar los cargos efectuados en la cuenta corriente del centro.

* Anotar las reparaciones pendientes de hacer en el registro de reparaciones y contratar
con el proveedor el servicio.

9.2 Funcionamiento de la Administracion

Los proveedores habituales expediran, preferentemente, una tnica factura mensual en
la que se incluyan todas las compras o servicios recibidos por el centro durante ese periodo
que deberan presentar de forma electronica si la cuantia excede de 600€, segiin se recoge en
la orden de 29 de enero de 2015.

Los pagos a los proveedores se realizan cumpliendo lo que dicta el decreto 5/2017, de
16 de enero. No obstante, se gestionan las facturas semanalmente. Una vez recibidas y com-
probadas las correspondientes facturas se realizan las transferencia. Los pagos mediante che-
que bancario se limitaran a lo estrictamente imprescindible. Para el abono directo de peque-
flas cuantias, el Centro dispondra de dinero efectivo en caja que no superara la cantidad de
600 €.

Las reparaciones pendientes de realizar se anotaran en el registro especifico para ellas
y cuando haya un ntimero suficiente, siempre que €stas no sean urgentes, se pasara el corres-
pondiente parte de trabajo a las empresas encargadas del mantenimiento del centro.

El material didactico de papeleria se adquiere segun las necesidades y peticiones de
los distintos departamentos. Una vez recibidos son entregados a los correspondientes jefes de
dichos departamentos.

Los pagos de las becas y ayudas que reciba el centro en su cuenta corriente y que esté
obligado a pagar al alumnado o profesorado se hardn, siempre que sea posible, mediante
transferencia bancaria a la cuenta de la persona que sea beneficiaria de la misma. Para ello, se
exige a los solicitantes que entreguen en la Secretaria del centro, ademas de los documentos
necesarios, un certificado o fotocopia en el que conste que el solicitante es titular o cotitular
de la cuenta especificada.

Las ayudas recibidas para pagar al profesorado los gastos ocasionados por el segui-
miento de la formacidén en centros de trabajo seran abonadas una vez que se reciba partida
presupuestaria para ese capitulo, siguiendo el procedimiento establecido mas adelante en el
apartado “Pagos de Gastos de Desplazamientos y Dietas”.

9.3 Reparto de los gastos de funcionamiento entre los
departamentos

Cuando se garantice que las necesidades para el normal funcionamiento del Centro
quedan cubiertas y las asignaciones presupuestarias asi lo permitan, una parte de los gastos de

27



I.E.S. Luis Vélez de Guevara Proyecto de Gestion

funcionamiento se repartiran conforme a criterios basados en las necesidades especificas de
cada uno de los departamentos.

En aplicacion a la instruccion de 21 de Julio de 2016 relativa a la justificacion de gas-
tos de funcionamiento de los ciclos formativos, el centro actuara de la forma siguiente:

Se abrira una justificacion especifica de ingresos y gastos para cada familia profesional. Con
relacion a la instruccidon quinta apartado c), relativa a los suministros, el centro imputara a ca-
da ciclo formativo un 5% del importe total de la factura del suministro eléctrico, durante los
meses de actividad docente. Este porcentaje no se estd aplicando actualmente ya que la dele-
gacion es la que costea la factura de electricidad del centro, pero se volveria a cargar si es el
centro el que debe pagarlo. Por otro lado, en una reunidon de area de ciclos, se ha aprobado
que el mantenimiento del material fungible del Aula ATECA seré dividido en cuatro partes,
tres de ellas, correspondientes a cada una de las familias profesionales y la cuarta con cargo al
centro.

La Biblioteca no dispondra de una asignacion fija, pero se atenderd, dentro de lo posi-
ble, a la adquisicion de nuevos titulos, como se viene haciendo.

Los gastos realizados en el Aula Especifica, con el alumnado de necesidades educati-
vas especiales y con los tutores se cargaran a la dotacion del Departamento de Orientacion. El
aula especifica cuenta con el dinero del programa “Maés equidad” para el sustento de sus acti-
vidades y mejora del aula.

Periddicamente se entregan a los jefes de departamento de cada una de las familias
profesionales, un resumen de los gastos e ingresos del departamento correspondiente.

El importe de las fotocopias realizadas por los departamentos sera cargado en sus gas-
tos trimestralmente. Para el control del gasto en fotocopias cada profesor tendréd asignado un
codigo que debera ser marcado en las fotocopiadoras para su posterior asignacion.

Todas las compras realizadas por cualquier departamento deben ser autorizadas pre-
viamente por la Secretaria.

9.4 Gastos de desplazamiento y dietas

El Consejo Escolar del centro aprobara todas aquellas actividades que den lugar a gas-
tos por desplazamientos y dietas. Posteriormente se reflejard la suma de dichas asignaciones
en el presupuesto anual de gastos.

No se abonaran dietas ni desplazamientos cuando el personal afectado participe en ac-
tividades que no les ocasionen gasto alguno por estar éstos incluidos en el precio de la mis-
ma.

En todo caso el importe de los desplazamientos y de las dietas sera el establecido nor-
mativamente para el personal de la Junta de Andalucia en la Orden 11 de julio de 2006, por la
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que se actualizan las cuantias de determinadas indemnizaciones por razéon del servicio.

9.4.1 Excursiones

Todas las excursiones deberan estar aprobadas por el Consejo Escolar, se reflejaran en
el Plan Anual de Centro y seran supervisadas por el Departamento de Actividades Extraesco-
lares quien comunicard, antes de su realizacion, a la secretaria y a la vicedirectora del nimero
de profesores participantes y la demds informacion relevante para el abono de dietas.

Los profesores con derecho a ayuda seran los indicados por las siguientes ratios:
* | profesor por cada 15 alumnos de ESO.

* 1 profesor por cada 20 alumnos del resto de niveles.

9.4.2 Invitaciones a conferenciantes

Aquellos conferenciantes que participen en las actividades realizadas por el centro y
que no cobren sus servicios, en atencion a su colaboracion se tendra un obsequio con ellos,
que consiste en una taza, llavero o boligrafo con el logo del centro.

9.4.3 Desplazamientos

Se aplicara el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, de indemnizaciones por razéon del
servicio para el personal al servicio de la Junta de Andalucia, (el cual ha tenido varias actuali-
zaciones en los importes objeto de indemnizacion). Se abonara al personal las cuantias de
desplazamientos, manutencion, alojamiento cuando se haya desempefiado un cometido que
circunstancialmente se ha desempefiado fuera del lugar donde presta ordinariamente su acti-
vidad.

La comision de servicio es todo aquel cometido, que circunstancialmente tengamos que de-
sempenar fuera de nuestro lugar de trabajo. Estas comisiones dan derecho a indemnizacién
para compensar gastos de desplazamiento, o dietas de manutencion o alojamiento, siempre
que tengan caracter obligatorio. Si es de caracter voluntario, o esta cubierta por una “bolsa
de estudio” no da derecho a indemnizacion.

Segun el decreto 404/2000 de 5 de octubre, por el que se modifica el decreto 54/1989,
indica que para la justificacion de las indemnizaciones a que se tenga derecho por razon de
las comisiones de servicio, incluso si han sido objeto de anticipo, los interesados deberan pre-
sentar los siguientes documentos:

a) Orden de servicio.
b) Declaracion del itinerario realizado, con indicacion de los dias y horas de salida y llegada.

c¢) Facturas originales de los gastos realizados cuando, conforme a lo dispuesto en el articulo
11, se abone la cuantia exacta de los mismos.
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d) Billetes o pasajes originales, facturas de vehiculos auto-taxi y, en su caso, otras facturas
originales de gastos de desplazamiento que sean indemnizables.

e) En el caso de asistencia a cursos debera aportarse, ademas, certificacion acreditativa de la
asistencia al curso de que se trate.

9.4.4 Gastos para el seguimiento de la Formacion en Centros de Tra-
bajo por parte del profesorado

De acuerdo con el articulo 32 de la Orden de 28 de septiembre de 2011, los centros
docentes publicos recibiran, a través de las Delegaciones Territoriales de la Consejeria con
competencias en materia de educacion, una dotacion econdmica para sufragar los gastos deri-
vados del seguimiento de las actividades del modulo profesional de Formaciéon en Centros de
Trabajo. Para ello, el profesorado de los centros docentes publicos responsable del segui-
miento del modulo profesional de Formacion en Centros de Trabajo debera contar con la au-
torizacion expresa del titular de la direccion del centro docente para efectuar el desplazamien-
to y la posterior certificacion de la realizacion de este.

La Secretaria del centro pondra en conocimiento de la Delegacion Provincial de Edu-
cacion el namero total de alumnos que han realizado la FCT, para que la administracion edu-
cativa asigne las cantidades que se destinaran al abono del seguimiento.

Los profesores asignados para tal efecto recibiran ayudas con cargo a la partida “Se-
guimiento de F.C.T.”, teniendo presente las siguientes previsiones:

El numero de visitas por alumnos se ajustard a lo establecido legalmente en la instruc-
cion de 31 de mayo de 2021 de la direccion general de formacion profesional sobre la gestion
de gastos de seguimiento del modulo profesional de formacion en centros de trabajo (FCT),
siendo este como maximo de tres visitas por alumno o alumna. Teniendo en cuenta que el
centro no se hara cargo de abonar desplazamientos que no queden suficientemente razonados
y debidamente autorizados.

Las visitas deberan estar debidamente justificadas ante la Administracion del centro a
través de un comprobante de visitas sellado por la empresa colaboradora, previa autorizacion
de la jefatura de estudios adjunta para efectuar el desplazamiento.

El total de los importes abonados por las visitas a los centros de trabajo no excedera,
en ningun caso, de la cantidad asignada por la Consejeria de Educacion de la Junta de Anda-
lucia para dicho concepto.

9.4.5 Gastos para el seguimiento de la Fase de Formacién en Empre-
sa u Organismo Equiparado por parte del profesorado

De acuerdo con la Orden 26 de septiembre de 2025, por la que se regula la fase de
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formacion en empresa u organismo equiparado de los grados D y E del Sistema de Formacion
Profesional de la Comunidad Auténoma de Andalucia y de forma anéaloga a lo expuesto en el
apartado anterior sobre los gastos para el seguimiento de la FCT, se procederd de la misma
manera para el abono de los desplazamientos que se originen con la FFEOE con las salveda-
des que muestro a continuacion:

El nimero de visitas que podran ser abonadas serd como maximo de dos, siendo estas
ademas de por seguimiento, por funciones de coordinacion. El centro no se hara cargo de
abonar desplazamientos que no queden suficientemente razonados y debidamente autoriza-
dos.

Las visitas deberan estar debidamente justificadas ante la Administracion del centro a
través de un comprobante de visitas sellado por la empresa colaboradora, previa autorizacién
de la jefatura de estudios adjunta para efectuar el desplazamiento.

El total de los importes abonados por las visitas a los centros de trabajo no excedera,
en ningun caso, de la cantidad asignada por la Consejeria de Educacion de la Junta de Anda-
lucia para dicho concepto.
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Capitulo 10. Disposicion adicional unica

Este Proyecto sera revisado total o parcialmente cuando lo exijan las disposiciones le-
gales. También se podrd proponer una revision de este Reglamento al Consejo Escolar del
Centro, a peticion de la Direccion o cuando lo soliciten al menos el 30 % de los miembros del
Consejo Escolar, el 30 % del Claustro de Profesores, el 30 % del Alumnado o el 30 % del
AMPA.

Este Proyecto de Gestion se presenta a Claustro y Consejo Escolar del L.E.S. Luis Vé-
lez de Guevara, para aprobarlo el dia 6 de noviembre de dos mil veintitrés.

LA DIRECTORA LA SECRETARIA

Fdo.: Miriam Alcantarilla Rodriguez Fdo.: M* del Carmen Porras Macias
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